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Checkliste Auszug (check list for moving out) 
 

Bitte arbeiten Sie diese Liste für Ihren Auszug ab. 
(please complete the listed tasks for moving out.) 
 

check Aufgaben / tasks 

 Den Laufzettel von der Webseite runterladen und ausfüllen / Unterschriften einholen 
Download ‚Laufzettel‘ from website, fill out the from and gather required signatures  

 Einen Termin mit der Verwaltung für den Zimmer check-out vereinbaren 
Arrange an appointment for room check-out with dorm administration  

 Begleiche alle anfallenden Kosten bei der Hausgemeinschat / Senat 
Pay all bills and fees with the house community / Senat 

 Wäsche aus dem Waschkeller holen 
Get your laundry from the laundry room  

 Alle Küchenfächer und Kühlschrankfächer leeren und auswischen, Fächer nicht 
abschließen 
Empty and clean all kitchen and fridge cabinets, leave them unlocked  

 Entferne alles, was im Kofferkeller oder an sonstigen Orten gelagert ist 
Remove all items from the Kofferkeller and all other spaces 

 Hinterlasse das Zimmer ohne persönliche Gegenstände 
Leave no personal belongings in your room 

 Säubere die Waschecke (Waschbecken, Spiegel, Fliesen usw) 
Clean sink area (sink, mirror, tiles etc.) 

 Wische den Schrank aus 
Wipe inside of the wardrobe clean 

 Wische alle Regalböden ab 
Wipe all shelves clean 

 Wische den Schreibtisch ab 
Wipe your desk 

 Wische die Fensterbank ab 
Wipe the window sill  

 Sauge den Boden (auch unter dem Bett!) 
Vacuum the floor (also under the bed!) 

 Bringe den Müll raus 
Empty the trash 

 Erstelle einen Nachsendeantrag für die Post oder Eintrag auf der Liste an den 
Postkästen 
File a ‚Nachsendeantrag‘ for your mail or use list next to mail boxes.  

 Laufzettel fertig zum check-out Termin mitbringen! 
Laufzettel completed for check-out appointment!  

 


